Gerd Rodermund GmbH & Co. KG

GEROMHA

Wir sind ein fuhrendes Unternehmen in unserer Branche innerhalb Europas. Die 1953 gegriindete Unternehmung ist mit

uber 200 Mitarbeitern an 3 Standorten eine der groften Lieferanten von Saisonartikeln im Dekorationsbereich.

Unsere Kunden sind die grol3en europaischen Handelsunternehmen.

Wir bieten ein Vollsortiment zu den Saisons Friihjahr, Herbst und Weihnachten. Unser Portfolio wird durch erganzende
Dienstleistungen, wie die Bestlickung von Verkaufsdisplays bis hin zu Full-Service-Konzepten abgerundet.

Ausbildung zum
Kaufmann fur Buromanagement (m/w/d)

Sie sind ein Organisationstalent und koordinieren germne birowirtschaftliche Ablaufe, sind kommunikativ und arbeiten gerne im
Team? Dann ist eine Ausbildung zur/m Kauffrau/ -mann fir Buromanagement genau das Richtige flr Sie.

Als Kauffrau/-mann fir Biromanagement Ubernehmen Sie wahrend Ihres Einsatzes in verschiedenen kaufménnischen
Abteilungen, Sekretariats- und Assistenzaufgaben, organisieren Meetings, verfassen Texte und bereiten Prasentationen vor.

Sie arbeiten in unseren modernen Biiros mit den gangigen Textverarbeitungs- und Tabellenkalkulationsprogrammen.
Zusatzlich lernen Sie den Umgang mit der internationalen Unternehmenssoftware SAP.

Die Ausbildungsdauer betragt 3 Jahre. Ein Ausbildungsbeginn ist grundsatzlich jederzeit moglich.

Unsere Anforderungen:

e BK1, BK2 oder Hochschulreife
e Leistungsbereitschaft, Zuverlassigkeit, Selbststandigkeit und Verantwortungsbewusstsein
e Toleranz und Teamfahigkeit

Kein Interesse an dieser Ausbildung? Schauen Sie sich unsere weiteren Ausbildungsangebote an!

Wenn Sie an einer fundierten und umfassenden Ausbildung interessiert sind, dann bewerben Sie sich jetzt bei uns!

Gerd Rodermund GmbH & Co. KG

Herrn Nicolas Hartmann

Schmiedeweg 6-8 | 77972 Mahlberg

Tel.: +49 (0) 7825 843-0
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